BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:3445 /QD-DHLHN Ha Ngi, ngay B thing 8 nim 2023,
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co clu td chirc
cia Phong Khoa hoc va Céng nghé

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

Can cu Quyet dinh sé 405-CP ngay 10 thing 11 nidm 1979 ciia Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Phdp Iy Ha Néi (nay la Truong
Dai hoc Lugt Ha Ngi);

Can cw Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012, Ludt sita 361, b6
sung mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 201 8;

Cdn cir Nghi dinh 56 109/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 quy
dinh vé hoat déng khoa hoc va cong nghé trong co s¢ gido duc dai hoc;

Cdn cir Nghi quyét s6 3 776/NQ-HDTDHLHN ngay 23 thdng 10 nam 2020
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi ban hanh Quy ché t6 chire va
hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Cén cit Nghi quyét sé 29/NQ-HPTDHLHN ngay 15 thang 6 ndm 2023 cia
Hoi dong truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi vé viée doi tén dom vi thuée

Truong;

Xér dé nghi cua T ruong phong Phong Khoa hoc va Cong nghé va Trudng
phong Phong T6 churc can bg.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Phong Khoa hoc va Cong nghé (sau ddy goi tat 1a Phong) 1a don vi chirc
nang cap phong ciia Trudng Dai hoc Lust Ha Noi (sau day goi tit 13 Trudng).

2. Phong c6 chirc ndng tham muu va gitp Hiéu truéng thuc hién cac cong
tac sau day:

a) Quan 1y, td chirc va hop téc vé hoat dong khoa hoc va c6ng nghé cia
Trudng;

'b)Quan Iy va té chic hoat dong lién két xuét ban, in, phat hanh gido trinh,

sach chuyén khdo, sich tham khao, ky yéu hdi thao, hoc lidu va tai liéu khac cta
Truong (sau ddy goi chung la sach);

d) Quan ly hoat dong s& hitu tri tué cia Trub’W



d) Quan 1y ndi bd cip don vi;

e) Chirc ndng khac theo quy dinh va theo phén céng cta Hiéu trudng.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Phong

1. V& cong tac quan 1y, t6 chirc va hop téc vé hoat déng khoa hoc va cong nghé:

a) Ch tri, phéi hop véi cac don vi thude Truong dé tham muu, dé xuét véi
Hiéu trudng cac chu truong, dinh huéng, chién lugc, ké hoach khoa hoc va cong
nghé dai han, trung han va hang ndm cua Truong; cac bién phap, giai phap day
manh va nang cao hleu qua hoat dong khoa hoc va cdéng nghé, dbi méi sang tao
trong Truong;

b) Tham muru, dé xuat v6i Hiéu trudng vé viée xdy dung cac quy ché, quy
dinh, huéng din quan 1y vé hoat ddng khoa hoc va cdng nghé cua Truong;

¢) Thyc hién nhiém vu thudng tryc cia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao, cac
cdng viéc do Chi tich Hoi déng Khoa hoc va Pao tao giao theo Quy ché tb chirc
va hoat ddng ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao;

d) Hudng din thi tuc va té chuc ding ky cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dbi véi vién chic, ngum lao dong cta Truong; t6 chirc thyc hién céc thu
tuc dé tu van tuyén chon, giao truc tlep cac nhiém vu khoa hoc va céng nghe ky
hop dong, nghiém thu, thanh 1y hop dong thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé; kiém tra, don déc viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé da dugc phé duyét;

d) Quan 1y, hé trg hoat dong ctia nhém nghién ciru; 13 dau mébi tlep nhan
béo cdo hoat dong, theo dbi tién dd, két qua cia cac nhém nghién citu;

e) Tham muu to chic va quan Iy hoat déng t6 chire hoi nghi, héi théo, toa
dam khoa hoc cac chp; chi tri, phéi hop té chirc héi thao trong diém va hoi thao
quoc te

g) Quan ly hoat dong cong bb quéc té cua Tru'ong, tham muu ban hanh
huorng dan veé dleu kién, tht tuc hd trg cong bd qudc té; thuc hién thim dinh
cong bd qudc té dé thuc hién hd trg theo quy dinh;

h) Ph01 hop véi céc don vi ¢ lién quan xdy du’ng ké hoach, dy toan kinh
phi va quyét toan kinh phi hoat dong khoa hoc va cong nghe phdi hop véi
Phong Hop tac quoc té va cac dorn v1 lién quan trong va ngoai Truomg tb chic
thurc hién cac dé tai, du 4n quéc té v& khoa hoc va cong nghé da duoc phé duyét;

1) Quan ly co s& dix liéu khoa hoc va cong nghé cia Trudng va ly lich khoa
hoc cua g1ang vién; luu trlr hd so, tai ligu vé& cac nhiém vu khoa hoc va cdng
nghé cta vién chirc, ngudi lao dong trong Truodng theo quy dinh;

k) Chu tri, phdi hop véi cac don vi, td chitc ¢6 lién quan t6 chirc Cudc thi
sinh vién nghién ciru khoa hoc hing nim cia Trudng hodc ctiia khu vyc, cta
nhom cac co sd glao duc dai hoc do Trudng chi tri; chi tri t5 chirc hoat ddng
tham gia xét tdng giai thuong nghién ctru khoa hoc cua giang vién tré va sinh
vién dugc tb chirc & quy mé khu vuc, toan quéc va quogtiﬂ/
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1) Chu tri tham mu, dé xuat vGi Hiéu trudng phét trién mang luéi déi tac,
ky | két c4c thoa thusn hop tac vé khoa hoc & trong nudc; phdi hop tham muru, dé
xuat vo1 Hiéu truéng phat trlen mang luéi dbi tac, ky két céc thoéa thudn hop tac
vé khoa hoc & nuéc ngoai; té chirc va quan ly hoat dong phéi hop va hop tac cia
Trudng véi cac co s& nghién ciu, co quan, t chitc khac trong hoat dong khoa
hoc va cong nghé;

m) Tham muu, ph01 hop @& xuét véi Hidu truong thuc hién khen thudng
chuyén d& hoac dot xuét vé thanh tich nghlen ctru khoa hoc, thanh tich t§ chirc
hoat dong khoa hoc va coéng nghé cia céc don vi thuéc Truong, vién chic,
ngudi lao dong va ngudi hoe ctia Truong;

n) Phéi hgp véi Phong Hanh chinh - Téng hgp va cac don vi ¢6 lién quan
truyén thong vé cac dién dan, su kién khoa hoc, thanh tuu khoa hoc cia giang
vién, cua cac don vi thude Trudmg va cua Trudng; quan ly néi dung v& hoat dong
khoa hoc va cong nghé trén Céng thong tin dién tir ctia Truong theo quy dinh;

o) Thyuc hién cac nhiém vy, quyen han khéc theo quy dinh hodc duoc Hiéu
trudng giao.

2. V& cong tic td chire, quén ly xuét ban, ché ban, in, phat hanh sach:

a) Tham muu x4y dung ké hoach in, lién két xuét ban; phéi hop véi cac ca

nhén, don vi thue Truorng va c4c dbi tac in, lién két xuét ban thuc hién ké hoach
in, lién két xuét ban; quan Iy hd so, dir liéu ciia cdng tac in, lién két xuit ban;

b) Thuc hién cdng tic ché ban theo quy dinh hodc phén coéng ciia Trudng;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac don vi, c4 nhan td chire, quan ly cong tac phat
hanh sach; quan 1y kho sich; theo ddi, d6n ddc, thanh quyét todn cong tac phat
hanh séch cua Truong;

d) Thyc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh hodc dugc Higu truong giao
lién quan dén t6 chirc, quan 1y xuét ban, ché ban, in, phat hanh sach.

3. V& cong tic quéan 1y hoat dong s& hitu tri tué:

a) Chu tri, phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan tham muu, x8y dung trinh
Hiéu truéng cac quy ché, quy dinh, huéng din, ké hoach quan ly hoat ddng s&
hitu tri tué cua Truodng;

b) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché quan ly hoat dong s hiru
tri tu¢ cia Trudong va cdc nhiém vu khéc duogc Hiu trudng giao lién quan dén
hoat dong s& hiru tri tué cia Trudng.

4. Vé quan ly noi bé don vi:

a) Xy dyng va trinh Hiéu trudng phe duyet ké hoach cong téc hang nim
ctia Phong; d& xuét lich céng téc, 1am viéc cia 13nh dao Trudmg trong linh vuc
cong tac cua Phong; xdy dung danh muc cbng viéc, nhiém vu thudong xuyén
hang ndm cua Phong;

b) Xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh va to chuc thi hanh Quyet dinh
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chic cia Phong; tb Sh\uc//



.
thuc hién céc quy ché, quy trinh, huéng dan cta phép luat va cla Trudng trong
linh vyc cong tac cua Phong; x8y dung va thuc hién quy dinh/huéng din vé 1&

16 1am viéc va méi quan hé cong tac cia cic ca nhan trong Phong; xdy dung bd
thu tuc hanh chinh thye hién cong viéc, nhiém vu cia Phong;

c) Thyc hién cong tac quan ly vién chirc, nguoi lao dong cta Phong theo
phan cép, quy dinh va huéng din ctia Trudng bao gém:

- Xay dung, giit gin va phat huy truyén théng doan két va théng nhit trong
Phong;

- D& xuét tuyen dung vién chirc hodic dé xuét ky két hop dong lam viéc, hop
ddng lao ddng dbi véi vién chitc don vj theo quy dinh; dé xuit kién toan vién
chirc 1anh dao, quéan 1y; trién khai cac bude trong quy trinh quy hoach, b nhiém
vién chirc 1anh dao, quan 1y trong pham vi thim quyén cia don vi theo quy dinh
va ké hoach Truong;

- Tham gia x4y dung danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta céng viéc va
khung ning luc timg vi tri viéc lam ctia Phong; t5 chizc phan cong cc‘)ng viéc
theo vi tri viéc lam va nang luc trinh d6 chuyen mon, nghiép vu; quan ly thoi
gian lam viéc, thdi gian nghi ngoi d6i véi cac vién chirc va ngudi lao déng trong
Phong theo quy dinh;

- Glam sat, phat hlen va de xudt viéc xtr Iy vi pham ky luét cia vién chiric hodc
nguoi lao dong; ra soat, dé xuét tinh gian bién ché, chdm dut h0'p dong lam viéc,
hop dong lao dong ddi véi ngudi dang lam viée tai don vi theo yéu ciu chung;

- P& xuét va thuc hién ké hoach dio tao, b01 dudng chuyén mén, nghiép vu
cho vién chirc va ngudi lao déng ctia Phong; t§ chirc trao dbi, hudng din chuyén
mdn, nghiép vu trong ndi bd don vi;

- T4 chirc thuc hién céng tac tap sy, thuc tép, thur viéc cta vién chic, nguoi
lao dgng ciia Phong theo quy dinh; thuc hién phén loai, danh gid chat luong vién
chirc va nguoi lao dong trong pham vi tham quyen clia don vi; trién khai céng
tac k& khai tai san, thu nhép, bd sung 1y lich vién chic, nguoi lao dong trong
Phong theo quy dinh;

- Céc nhiém vu, quyén han khac trong quan ly vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh;

d) Thyc hién cong tac van thu, luu trit ctia don vi, l4p, quéan 1y va ndp luu
trit hd so cong viée theo quy dinh;

d) Quén ly, sir dyng va bio vé tai sin, trang thiét bi do Trudng cip hoic
giao; thyc hién cac quy dinh v2 tai chinh cia Trudng va phap luét;

&) Thuc hién ché d3 béo céo, thong ké theo quy dinh hoic theo yéu cdu clia
Truong va cac co quan chire néng c6 thim quyen chép hanh cong téc thanh tra,
kiém tra cta Trudng va cac co quan c6 thim quyén theo quy dinh;

g) Tb chirc trién khai, téng két céc phong trao thi dua, cac hoat déng van
hoa van nghé, thé duc thé thao, hoat dong thién nguyén va cac hoat déng kw/
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do Trudmg hodc cc co quan, td chirc, don vi td chirc phat dong theo quy dinh
hodc phén cong;

h) Béo céo va dé xuét v6i Higu trudng vé nhitng khé khan, vuéng méc va
giai phap khic phuc, ning cao hiéu qua cdng tic cia Phong, cia Truong.

6. Phbi hop vdi cac don vi, t chirc, c4 nhin trong va ngoai Trudng trong
pham vi chic ning, nhiém vu cta Phong va sy phan cong ctiia Hoi dong truong,
Pang dy hodc Hiéu truong.

7. Thue hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cia Trudng hodc theo su
phén ¢ong cia Hiéu truéng.

Didu 3. Trach nhiém va mdi quan hé cdng tic

Trach nhiém va mdi quan hé cong tic giita Phong vai Hoi dong trudng, Hiéu
trudng, cac Phé Hiéu trudng, cac don vi thuge Truong va cac td chire, ca nhén c6
lién quan dugc thyc hién theo Quy ché t& chic va hoat dong va Quy ché lam viéc

cua Truong, cac quy ché, quy dinh néi bd khac cua Trudng ¢6 lién quan va quy
dinh cu thé sau:

1. Phong chiu su chi dao, lanh dao cia Higu truéng, Phd Hiéu truéng phu
trach don vi (néu c6); c6 trach nhiém td chuc thuc hién, bao cdo va chiu trach
nhiém truéc Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng phy trach don vi hodc linh vuc, cong
viéc thudc chitc ning ctiia Phong va trudc phap luat vé két qua giai quyét cong
viéc dugc glao

2. Phong 1a'dhu mdi glup Lanh dao Trudng thyc hién quan hé véi cac co
quan, don vi trong va ngoai Trudng co lién quan vé céc linh vuc thuéc pham vi
chirc ning, nhiém vu ctia Phong.

3. Trong qua trinh trlen khai thyc hién nhi¢ém vy, quyén han quy dinh tai
Pidu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhitng v4n d ¢6 lién quan dén chic ning,
nhiém vy, quyen han cuia céc don vi khic thujc Truong thi Phong cé trach
nhiém ch tri, phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

Phong ¢ trach nhi¢ém phdi hop véi cac don vi khac thuge Trudng trong
viéc giai quyét cac van d& do don vi khic chu tri ¢é lién quan dén chire ning,
nhiém vu ctuia Phong.

Trudng hop phat sinh vin d& vuot qua thdm quyén hoic c6 ¥ kién khac
nhau giira Phong véi cac don vi khac thugc Trudng thi Trudng phong c6 trach
nhiém béo cdo véi Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truong phu trach linh vuc, cong
viéc theo quy dinh.

Didu 4. Co ciu td chirc

1. Co cAu td chuc ciia Phong gdm:

a) Trudng phong va khong qua 02 (hai) Phé truong phong.

Nhiém vu, quyén han va ché do trach nhiém cua Truong phong, Pho

Trudng phong thuc hién theo quy dinh cta phap luat, Quy ché t6 chirc va hoat
dong, Quy ché 1am viéc va cac quy dinh ndi bd khac cua Trudng. )



b) Vién chirc va ngudi lao dong.

2. 86 lugng ngudi 1am viée ctia Phong gém ¢6 vién chirc, ngudi lao dong
do Hiéu trudng quyet dinh phit hop véi P& an vi tri viée lam cia Truong.

Vigc phan cong cong tic d6i véi cac vién chir, ngudi lac dong ctia Phong
do Trudng phong quyét dinh phi hop véi céc quy dinh vé& vi tri viée lam cua
phap luft va cia Truong.

Piéu 5. Pidu khoan thi hanh

1. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay 10 thang 8 nim 2023, thay thé
Quyét dinh so 1852/QD-DHLHN ngdy 26 thang 5 nim 2021 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Ludt Ha Nbi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
ciu td chirc cia Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi.

2. K& tir khi Quyét dinh nay c6 hiéu lyc, cum tir “Phong Quan ly khoa hoc
va tri sy Tap chi” dugc thay thé bang cum tir “Phong Khoa hoc va Cong nghé”
trong cac van ban ndi by clia Trudng ¢4 ban hanh.

3. Trudng phong Phong Té chirc cén b, Truong phong Phong Khoa hoc
va Cong nghé, Thu truéng cic don vi thubc Trudng va céc t6 chic, ca nhén cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh n{éﬂ.}/

Noi nhin:
- Nhu Diéu 5;
- B4 Tu phép (dé bao céo);
- Pang uy (dé bao cdo);
- Hoi dbng trudmg (48 bao cao);

- Cac Pho Hiéu trudng;

- Cic t8 chirc chinh trj - xa hdi trong Trudmg;
- Cong thong tin dién tir cira Truong;

- Lam: VT, KH&CN.




