BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQC LUAT HA NOI Béc Lép - Tu do - Hanh phuc
S6: f/# /fg /Qb-QLKH Ha noi, ngay 24 thdng 3 nam 2006
QUYET DINH

\'L: viéc ban hanh Quy dinh vé bién soan, in an, phat hanh
Sach va tai li¢u ciia Truong Pai hoc Luit Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

- Can ctr Quyét dinh sb 405/CP ngay 10/11/1979 cia Hoi déng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Luat Ha Noi;
- Can ¢t Luat Gido duc duoc Qudc hdi nude Cong hoa XHCN Viét Nam

thong qua ngay 14/6/2005;
- Can cur Dleu 1¢ truong dai hoc dugc ban hanh theo Quyét dinh cia Thu

tudng Chinh phu s6 153/2003/QDP- -TTg ngay 30/7/2003;
- Theo & nghi cua Trudng Phong Quan ly khoa hoc

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh ban Quy dinh vé bién soan, in 4n va phat hanh sach, tai
liéu cuia Truong Pai hoc Luat Ha Noi. :

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 3: Trudng Phong Quan ly khoa hoc, Phong Bién tap sach va Tri su tap
chi, Thu trudéng cac don vi va ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- B6 Tu phap (dé bao c4o);
- Ban giam hiéu (dé biét);
- Nhu Piéu 3;

-Luu VT& p.QLKH.

“GSTS.Lé Minh Tim



BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NQI Doc Lap - Tu do - Hanh phuc

Ha ngi, ngay 24 thang 3 ndm 2006

QUY PINH VE BIEN SOAN, IN AN, PHAT HANH
SACH VA TAI LIEU CUA TRUGNG PAI HQC LUAT HA NOI
(Ban hanh theo Quyét dinh soxf/, 9 /OD-OLKH ngay 24 thdng 3 ndm 2006
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi)

Piéu 1: Sach, tai lidu cia Truwong Dai hoc Luat Ha Noi
1. Sach, tai liéu cua Truong la céc loai sach va tai liéu dugc Hiéu truong

phé duyét cho bién soan, xuét ban va st dung chinh thtrc phuc vu giang day, hoc
tap, nghién ctru cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

2. Sach, tai liéu ctia Truong gém céac loai chi yéu sau:

- Gido trinh 1a tai liéu dugc bién soan dé st dung chinh thirc cho timg mén
hoc thudc chuong trinh dao tao cia Trudng.

- Sdch chuyén khdo 1a cdng trinh khoa hoc nghién ctru sdu vé mét dé tai,
van d&, linh vuc ciia mot chuyén nganh khoa hoc, dugc bién soan dé sir dung cho
cong tac dao tao va nghién ctru ciia Truong.

- Sdch tham khdo 1a tai liéu dugc bién soan dung dé khao ciru khi st dung
giao trinh trong viéc giang day, hoc tdp, gitip nguoi doc nam siu hon chuong
trinh, nd1 dung va phuong phép vé moén hoc.

- Sdch hudng dan 1a tai liéu dugc bién soan dé giai thich, chi dan veé nhiing
thuat ngft, khai niém, phuong phap tiép can va giai quyét cac van dé cu thé cua
mon hoc.

- Sach bai tap, tinh huéng 1a tai liéu dugc bién soan dé sir dung cho viéc
giang day, hoc tép theo céc gido trinh thudc chuong trinh dao tao.

- Tai liéu tham khdo khdc 13 nhimng thong tin dugc suu tam, hé thng hoa,
bién dich, lugc dich dung dé tham khao trong viéc giang day, nghién ctru, hoc
tap.

Piéu 2: Quyén ciia chii sé hitu tac phim va quyén cia tac gia

1. Truong Dai hoc Luat Ha Noi la chu s¢ hitu téc pham dbi véi sach, tai liéu
néi tai Piéu 1 cua ban Quy dinh nay.

Truong Pai hoc Luat Ha Noi ¢6 cac quyén sau:
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a) Xuét ban, tai ban va phat hanh tac phdm theo s6 luong va ké hoach cua
Truong;

_b) Cho phép hodc khong cho phép nguoi khac s dung tac pham thudc
quyén s& hiru cua minh;
¢) Puogc huong lgi ich vat chét tr viéc xuét ban, tai ban va phat hanh tac
pham.

2. Tac gia sach, tai liéu cia Truong 1a ca nhan hay tap thé cac nha gido, nha
khoa hoc va quan 1i dugc Hi€u trudng giao nhiém vu thong qua hop dong bién
soan.

Tac gia sach, tai lidu ctia Truong c6 cac quyén sau:

a) Pugc hudng nhuan but khi tac phém duoc xudt ban 14n dau;
b) Pugc huéng nhuin bit khi tac phadm duoc tai ban;

¢) Puoc nhan giai thuong néu tac pham dugc giai thuong.

Piéu 3: Ping ki bién soan, xét duyét dé cwong gido trinh, xay dung ké
hoach bién soan

1. Céac khoa, b6 mon truc thudc, bd mon chuyén mon, cac don vi chirc nang,
ca nhan cac nha giao, nha khoa hoc va quan ly cé quyén dang ki bién soan sach,
tai liéu phuc vu cho cong tac giang day, hoc tép, nghién ctru cua Truong.

2. Thu truong don vi c6 trach nhiém 14p danh muc sach, tai liéu can bién
soan cua don vi va ca nhan trong don vi chuyén vé Phong Quan ly khoa hoc,
chim nhat vao tuan dau ctua thang 9 hang ndnv.

3. Truong Phong Quan ly khoa hoc c6 trach nhiém tbng hop yéu cau cia
cac don vi va 1ap danh muc sach, tai liéu cia Truong can bién soan hang nim,
trinh Hiéu trudng phé duyét.

4. Chu bién cling véi tac gia gido trinh xdy dung dé cwong chi tiét dé béo
céo trude hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh do Hiéu trudng thanh 1ap trong
thoi gian cham nhit 12 mot thang ké tir khi ban ding ki bién soan dugc chap
thuan.

5. Hoi ddng xét duyét dé cuong gido trinh gdm c6 Chu tich Hoi dong va hai
thanh vién phan bién. Truong Phong Quan 1i khoa hoc 1a thu ki hanh chinh ctua
hoi dong.

Chu tich va thanh vién Hoi dong phai 1a nguoi khong tham gia vao bién
soan giao trinh dugc xem xét dé cuong. Hoi dong c6 ¢b quyén xem xét va quyét
dinh thong qua hay khong thong qua dé cuong gido trinh do tac gia hodc nhom
tac gia dua ra.
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6. Trén co s& danh, muc cac dé cuong gido trinh da dugc xét duyét, Phong
Quan 1i khoa hoc 13p ké hoach bién soan gi4o trinh hang nam cua Truong trinh
Hi€u truéng phé duyét trude ngay 30/11.

7. Trong trudng hop c6 nhu cau dot xuit, thi trrong cac don vi, c4 nhan
phai c6 vén ban trinh Hiéu truéng xem xét phé duyét.

Piéu 4: Ki két va thwe hién hgp ddng bién soan giao trinh
1. Hop dong bién soan gido trinh duogc ki gitta Hiéu trudng véi chu bién.

2. Viéc thyuc hién quyén va nghia vu clia cic bén theo thoa thuan ghi trong
moi hop dong cu thé.

3. Ban théo gido trinh da hoan chinh dugc chuyén vé Phong quan 1i khoa
hoc dé chuan bi thi tuc tham dinh, danh gia, nghiém thu.

4. P6i v6i céc loai sich va cdc tai liéu khac cua Truong, tac gia chuyén ban
thao vé Phong Quén 1i khoa hoc dé chuan bj thu tuc tham dinh, danh gi4, nghiém
thu nhu doi véi ban thao gido trinh.

Piéu 5: Thim dinh, danh gi4, nghiém thu ban thao

1. Viéc tham dinh sach, tai liéu cta Truong nhim phuc vu dénh gia, nghiém
thu ban thao sach, tai liéu va dugc thuc hién trén co s& hop déng gitta Hiéu
trudng voi chuyén gia. Nguoi thim dinh tham gia hoi déng danh gi4, nghiém thu
ban thao sach, tai liéu ctia Trudng véi tu cach 1a ngudi phan bién.

2. Trong qua trinh luu hanh séach, tai liéu cta Truong, Hiéu truéng co thé
quyét dinh viéc thdm dinh lai néu xét thay thiét.

3. Viéc danh gia, nghiém thu sach, tai liéu thudc thim quyén cta héi ddng
nghiém thu sich, tai liéu do Hiéu truéng thanh lap.

4. Can ctr vao ké hoach bién soan, dé cuong chi tiét da dugc xét duyét, muc
tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao cua Trudng, hoi dong xem xét, danh gia toan
dién vé& noi dung, hinh thirc cta ban thao, quyét dinh thong qua hay khong théng
qua, quyét dinh nhitng van dé can phai chinh 1i d6i v6i ban thao sach, tai liéu.

5. Phong Quan 1i khoa hoc chuin bi ni dung cho cudc hop cua hoi déng
danh gid, nghiém thu sach, tai liéu; ghi bién ban, l4p va quéan li hd so vé& thim
dinh, danh gi4, nghiém thu d6i v&i mdi sach, tai liéu cia Truong.

6. Sau khi dugc Hiéu truong phé duyét ndi dung sach, tai liéu, chu bién va
tac gia hoan chinh ban thao, chuyén vé Phong Bién tép sach va tri su tap chi dé
bién tap, ché ban va quan 1i dit liéu theo quy dinh.
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Diéu 6: Bién tap, ché bin, quan li dir liéu vé sach, tai liéu
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1. Séch, tai ligu cua Trudng phai duge bién tap theo tiéu chudn théng nhét.

2. Phong Bién tép sach va tri su tap chi c6 trach nhiém t6 chirc bién tap ban
thao, ché ban va quan 1i dix liéu vé sach, tai liéu cda Truong.

Piéu 7: Xuit ban, in, phat hanh

1. Hiéu truéng quyét dinh dua xuét ban sach, tai liéu ctia Truong theo dé
Xuét cua Phong Quan li khoa hoc.

2. Phong Bién tap sach va tri su tap chi lién hé viéc xuat ban, in 4n; Phong
quén li khoa hoc t6 chirc phat hanh sach, tai lidu phuc vu ké hoach giang day,
hoc tip nghién ctru cia Trudng.

Diéu 8: Thanh, quyét toan cac khoan chi, thu vé bién soan, xuét ban, in,
phat hanh

Phong Ké toan - Tai chinh ¢6 trach nhiém phdi hop cOng tac, gidm sat cac
don vi, c4 nhén c¢6 lién quan trong qua trinh bién soan, xuat ban, in va phat hanh
sach, tai liéu cua Truong; thyuc hién viéc thanh quyét toan céc khoan chi, thu theo
quy dinh.

HIEU TRUONG

S.Lé Minh Tam




